
아트스페이스인 운영 지침

▶ 시간 안내

1. 전시장 운영시간 : 09:00-18:00 주말 및 공휴일 휴무

2. 작품 반입/설치 : 금 14:00-18:00

3. 작품 철수 : 금 09:00-12:00 

4. 대관자는 전시 종료 후 전시장의 기존 시설물, 설비에 손상을 가져온 경우(나사나 못, 연필 자국 등), 

원상복구 하여야 한다. 

5. 전시 준비 또는 작품 철수 등을 위해 위의 기준시간 외에 추가로 작업이 필요한 경우, 조형연구소의 

사전 승인 후 시행해야 한다. 

▶ 지원사항

지원 : 전시장 

미지원 : 전시장 상주인력, 디자인, 홍보물인쇄, 기자재 등

▶ 전시장 내 설치 부품

가능 : 나사, 못, 압정, 핀침, 연필

불가 : 각종 본드, 글루건, 마카, 펜(볼펜, 네임펜, 매직 등), 양면테이프 등

평면 회화 작업 외, 특별한 설치가 필요한 경우 조형연구소와 협의 후 진행하여야 한다. 

▶ 전시장 운영

1. 전시 진행상(작품 훼손 및 관람객 안전 등)의 책임은 대관자에게 있다. 

2. 대관자는 전시를 위해 설치한 장비 및 기타 시설물을 대관 기간 종료까지 철거시켜야 하며, 이 과정

에서 처리비용이 발생할 경우 대관자의 책임하에 반출하여야 한다. 

3. 전시 종료 후 전시와 관련하여 발생되는 쓰레기의 분리수거 및 반출은 대관자가 직접 정리 및 마무

리까지 해야 하며, 이 과정에서 처리 비용이 발생할 경우 대관자가 별도로 부담한다. 

4. 화재 등 재해나 위급한 상황 발생 시 관람객이 안전하게 이동할 수 있도록 엘리베이터 통로 및 전시

장 입구에는 작품 설치가 불가하다.

▶ 조명 이용 

대관자는 전시장 내 조명은 임의로 제거하거나 다른 조명으로 교체할 수 없다. 

- 출입구 왼쪽 스위치 사용 가능

- 출입구 왼쪽 스위치 사용 금지

- 엘리베이터 옆 스위치 사용 금지

▶ 기자재 및 좌대 대여

대여 가능 물품 : 줄자, 수평자, 1m자, 사다리, 좌대



▶ 홍보물 설치(포스터, 현수막, 리플렛 등 디자인 시 아트스페이스인 로고 사용)

포스터 예시 (A2 크기) 현수막 예시 (3300*1700mm)

  

▶ 기타 유의사항

1. 대관자는 전시와 관련한 포스터, 전단, 프로그램 등 각종 홍보물 제작 시 그 내용에 대해 반드시 조

형연구소 담당자에게 공유 후 발행, 배포하여야 한다. 

2. 대관자는 전시, 부대행사 등을 위해 현수막 설치, 부스 설치 등을 하거나 외부로부터 특별한 설비를 

반입하는 경우 조형연구소에 사전 공유를 해야 한다. 

3. 대관자는 조형연구소가 지정한 장소 외에 홍보물 부착, 설치하여 발생하는 민원, 과태료 부과 등에 

대해 전적으로 책임진다. 

4. 대관자는 전시 진행과 관련하여 필요한 자료(포스터, 팜플릿, 리플릿, 보도자료, 도면, 사진자료 등)을 

담당자에게 제출하여야 한다. 


